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Introducao

O sistema de Contas Pessoais tem como objetivo gerenciar as contas de
uma pessoa ou familia, despesas caseiras.

Uma pessoa precisa contar quanto ganha e quanto gasta, e gastar menos
do que ganha. E uma matematica simples. Entretanto, o computador serve
para armazenar e processar nossas informacdes de maneira que nao
poderiamos fazer usando papel. Nos podemos utilizar o computador para
analisar onde gastamos mais nosso dinheiro, e planejar nossos gastos futuros.
E, se possivel, economizar dinheiro para um futuro investimento.

Com o computador, gastando pouco tempo por dia, poderemos
controlar nossas contas e saber onde gastamos e onde gastaremos 0 nosso
dinheiro.

O Sistema Contas Pessoais ¢ um Sistema Freeware. Isto significa que o
Sistema pode ser utilizado sem nenhum custo. O Sistema € sustentado apenas
pelas doagdes dos usuarios. Se vocé gostou do Sistema, e quer apoiar o
projeto, ndo se acanhe! Faca uma doagao:

Banco do Brasil
Agéncia 1.876-7
Conta 263.083-4
Rodrigo R Oliveira

Agradecemos desde ja o seu apoio.
Se vocé tiver duvidas sobre o Sistema, e ndo encontrar a resposta neste

manual, vocé pode conversar com outros usuarios em nosso férum em
www.futurosistemas.net/forum.



http://www.futurosistemas.com/forum

O que ha de novo na versao 2

Estrutura contdbil — Conta crédito e conta débito. Este ¢ o ponto mais
controverso entre a primeira versao. A estrutura de classes de débito e
crédito € mais simples, entretanto ndo permite o gerenciamento de varias
contas, como transferéncias entre contas bancarias, carteira, esposa, etc.

Visualizacao por faixa de data ao invés de por dia
Capacidade de orcamentagdo

Possibilidade de langamentos futuros (campo pg)
Mais dados visualizados no painel

Meta de capitalizagdao: Margem dos créditos que ndo deveria ser gasta, por
padrao 10%.

Importagdao dos formatos de arquivo pbk,ofc,ofx

Determinacdo de datas de referéncia para ajuste do periodo contébil (data
do salario)

Novos relatorios (Relatorios de or¢amento, custos por classe no tempo)



Instalacao

Ao se executar a instalacao aparecera a seguinte tela. Clique em Proximo.

{&! Contas Pessoais 2 - Instalagao M= E3 |

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo do Contas Pessoais 2

0 Agsistente de Instalacdo ird ingtalar o Contas Pessoais 2.3 no
FEU comptadar,

E recomendado que feche todas as outras aplicacdes antes de
continuar,

Clique em Prawimo para continuar ou em Cancelar para
cancelar a ingtalagao.

Cancelar |




Nesta proxima tela voc€ pode escolher em que pasta vocé quer instalar o
Sistema. Clique Proximo para instalar na pasta padrao.

fls! Contas Pessoais 2 - Instalacdo = =0 x|

Selecione a localizacao de destino
Onde deverd zer instalado o Contaz Pessoais 27 ! ' 1

B O Contasz Peszsoaiz 2 zera instalado na zequinte pazta.

Para continuar, clique em Prosimo. Se desejar zeleccionar uma pazta diferente, clique
em Praocurar.

C:\arguivos de programaztContas Pezsoais 2 Procurar... |

E necessano pelo menos 4.9 ME de espaco livie em disco.

< Anteriar I Pridsimo = I Cancelar




Nesta tela, vocé pode escolher o nome do grupo que aparecerd no menu
Iniciar. Se quiser escolher o padrao clique em proximo.

fls! Contas Pessoais 2 - Instalacdo =0 x|

Selecione a pasta do Menu Iniciar
Onde deverdo ser colocados oz icones de atalho do programa’? !—H

x Oz izones de atalho do programa serdo criados na seguinte pazta do bMenu
al| |niciar.

Para continuar, clique em Prosimo. Se desejar zeleccionar uma pazta diferente, clique
em Praocurar.

Procurar... |

< Anteriar I Pridsimo = I Cancelar




Nesta proxima tela, se quiser um icone no desktop, clique na checkbox. Entao
clique em Proximo.

ii" Contas Pessoais 2 - Instalagdo

Selecione tarefas adicionais
[ue tarefas adicionais deverdo ser executadas?




Nesta proxima tela basta clicar em instalar.

{&! Contas Pessoais 2 - Instalagao M= E3 |

Pronto para Instalar

0 Azziztente de Instalagdo estd pronto para instalar o Contas Peszzoaiz 2 no seu 1
comptadar. '

Clique e Instalar para continuar a inztalacio.

Cancelar |

< Antenior

Nesta tela basta clicar em Concluir.

{&! Contas Pessoais 2 - Instalagao [ _ =] =] |

Instalacdo do Contas Pessoais 2
concluida

0 Agzistente de Instalagdo concluiu a instalagdo do Contaz
Pezzoaiz 2 no seu computador. & aplicacdo pode ser iniciada
através dos icones instalados.

Clique em Concluir para finalizar o Aszsistente de Instalagio.

W Executar o Contas Pessoais 2

Concluir




Se o computador ainda ndo tiver o BDE instalado, o Sistema ird baixar o
arquivo.

Contaz Pessoais 2.3 - Atualizacao
|

s [0.00KBytes / 0.00 KBptes ]

Clique em Ok nesta proxima tela.

Borland Databaze Engine Installation/Upagrade |

The Barland Database Engine will be inztalled/upgraded in the following
directony:

quivos de programashArguivos comunshBorland SharedBDE | Browse,.. |

] Canzel |

Nesta proxima tela clique em Yes.

Confirm |

@ The specified directony does not exist. Create it?

1w

Pronto. O Sistema foi1 instalado.



Registrando o movimento

A parte mais importante de controlar as contas ¢ registrar o0s
movimentos financeiros. Isso porqué, se ndo registrarmos cada centavo que
entra e sai, ndo sabemos quanto temos nem podemos analisar nossos gastos
passados para planejar os futuros.

Se alguém achar que isto ¢ desnecessario, ndo deve utilizar este
sistema, ja que o objetivo € justamente controlar o saldo, analisar os gastos
passados e planejar os futuros.

Ao abrir o sistema, estamos na tela de lancamentos.

$ Contas Pessoais 2.7 |_ (O] x|
Datalnicial [23/01/2004 = Datafinal [o5,0 /2004 =] o | = |

Data |Histarica |Debito | Credita |Wdoc [alor [Pa | 1]
| |23/01/2004 | COMPRA-DBT - 1a parc asp Ba maq. lav | Conta conente Mobilia 147064 216,80 5
|_|23/01/2004 | Sague com Cartdo Conta conente Carteira 825223095636 BO0.00 5
| |23/01/2004 | Cheque Compensado - Inscrigdo UNIMED | Conta conente Sadde 850433 215,00 5
|_|23/01/2004 | CPMF Conta conente Tawaz eimpostos 0 3915
! 23/01/2004 {QERIE]laleta] Carteira Comida 8.a05
|| 23/01/2004  p&o e leite Carteira Comida 5.00|5
|| 24/01/2004  p&o e leite Carteira Comida 5.00|5
| 26/01/2004  pao e leite Carteira Comida 5.00|5 _I
Saldo hoje: 3.012.47 Deébitoz pendentes: 2.287.20 Débitos no periodo: 458 91
Saldo em 25/01/2004: 1.888.38 Créditoz pendentes: 0,00 Créditos ho periodo: 0,00
MCP: 0.00

Sobie | Configurar | Importar | Qrpamento | Periodos | Belatarios | Localizar | Contaz | Backup |

A data inicial e data final delimitam o intervalo de visualizacao. O
sistema abre com as datas do periodo corrente (se estiver cadastrado). Veja
mais a frente no manual como cadastrar periodos.

Para cada langamento, precisamos preencher os seguintes campos:

Data — data do langamento. Se for digitada uma data fora do intervalo, o
registro desaparecerd, mas ele nao estd perdido, simplesmente estd fora do
intervalo de visualizacdo. Pode ser digitada no formato dd/mm ou dd/mm/yy



Historico — Uma breve descrigdo do movimento, até 40 caracteres.
Débito — Conta para o débito

Crédito — Conta para o crédito

Valor

Pg — S de Sim ou N de Nao

Autocompletar

O campo histérico possui o recurso de autocompletar, semelhante ao
encontrado em planilhas eletronicas. Este recurso pode ser ativado/desativado
na janela Configurar, vista mais a frente.

Quando o Sistema percebe que ha outro historico digitado
anteriormente semelhante ao que estamos digitando, ele autocompleta os
campos historico, conta débito, conta crédito, valor e pg. Se ele preencher
todos os campos como vocé€ queria, voc€ j4 pode passar para o proximo
registro pressionando INSERT ou SETA PARA BAIXO(insere um novo
registro se vocé estiver no ultimo da lista). Caso queira modificar um dos
campos, por exemplo conta debito ou valor, vocé pode fazé-lo normalmente.

Partidas dobradas

O que sdo partidas dobradas? Porqué fazer o langamento em duas
contas? Isto ¢ muito confuso, de fato, mas ¢ a técnica utilizada pela
contabilidade ha centenas de anos.

Em uma visdo inicial de contas, podemos pensar que cada gasto pode
ser classificado em uma classe especifica, como alimentacao, transporte, etc.
O modelo de partidas dobradas ¢ uma evolucao deste conceito. Neste modelo,
o dinheiro obrigatoriamente sai de uma conta e entra em outra. Por isso duas
contas, uma de débito e a outra de crédito.

Por exemplo, para lancar seu saldrio, a conta de débito poderia se
chamar salario, ou o nome da sua empresa, € a conta de crédito pode ser sua
conta bancéria.

Este modelo ¢ interessante porqué temos varios saldos, ao invés de um
s0. Na verdade, podemos ter um saldo para cada conta. Vocé pode ter um
saldo para sua conta bancéria, um saldo para uma aplicacdo, um saldo para
sua carteira. E um modelo mais préximo da realidade.

Na verdade a contabilidade tradicional faz o inverso: Debita na conta
que recebe o dinheiro e credita na conta de onde saiu o dinheiro. E confuso,
mas isto nao afeta nosso sistema.



Se fizermos diariamente nossos langamentos, ja temos todos os dados
que precisamos, € nosso sistema podera transformar os dados em
informacoes.

Localizar

Eventualmente vamos querer localizar algum lancamento antigo, saber
quanto gastamos em algo, ou por qualquer outro motivo. Para isto, o sistema
tem uma janela de localizar.

Locahzar Ed
Campo "W alor

| =l

[~ lgnorar tipo [T Considerar parciais Primeira | Préima

Basta selecionar o campo a ser procurado, o valor e clicar em Primeira ou
Proxima. A caixa ignorar tipo serve para procurar independente de maiusculas
ou minusculas.

A caixa Considerar parciais serve para uma consulta parcial. Por exemplo,
uma consulta parcial de “cheque” iria encontrar os historicos que comecassem
com cheque e tivessem qualquer coisa em seguida.

Lancamentos Futuros

Podemos fazer lancamentos para uma data futura, no caso de um
cheque pré-datado, contas ou parcelamentos. Neste caso o conteudo do campo
PG deve ser ‘N’. Quando a conta for quitada basta mudar o campo PG para
‘S’. No painel, os lancamentos futuros sdo totalizados nos campos “Créditos
Pendentes” e “Débitos Pendentes”

Painel de Totais

O Painel de totais mostra dados que sdo atualizados sempre que um
registro € incluido ou atualizado. Temos os seguintes dados:

* Saldo hoje: O valor do saldo para o dia de hoje

* Saldo em XXX: O valor do saldo na data final, considerando que os
registros com PG="N’ do periodo correspondente ja terdo sido pagos.

* Débitos pendentes: Total de débitos marcados com PG="N’



* Créditos pendentes: Total de créditos marcados com PG="N’

* Débitos do periodo: Débitos no periodo entre a data inicial e a data final

* Créditos do periodo: Créditos no periodo entre a data inicial e a data final

* MCP: Meta de capitalizagdo projetada. A MCP ¢é uma percentagem dos
créditos que pretendemos economizar. O padrio ¢ 10% e ela pode ser
alterada na janela Configurar.

Menu de contexto

Se clicarmos com o botao direito do mouse em cima da tabela de
lancamentos, veremos o chamado “menu de contexto™:

Capiar
Mavwer
Exccluir
Desmarcar Registros
Incluir Parcelamento

Copiar — Copia os registros selecionados

Mover — Move os registros selecionados para outra data

Excluir — Exclui os registros selecionados

Desmarcar Registros — Desmarca os registros selecionados (registros
marcados sdo os registros com fundo azul claro que foram importados)

Incluir parcelamento

Esta op¢ao permite incluir parcelamentos, por exemplo contas parceladas ou
financiamentos. Ao escolher esta opcao se abrira a seguinte janela:



Incluir parcelamento

x|
Drata inicial |'||:|,.* £ /2006 j

Hiztdrica I
Conta débita I j
Conta crédita I j
W alor I

|

MHimero de parcelas

| rzLair |

Basta preencher os campos, ¢ entdo o Sistema fara os varios
lancamentos, de acordo com o numero de parcelas.

Teclas do Windows

O sistema Windows tem diversas teclas que se comportam da mesma
maneira em quase todos os aplicativos:

\ Tecla \ Acao

Setas Movem o cursor dentro de uma tabela

Alt+F4 Fecha a janela

Tab Move o cursor para a célula da direita

Shift+Tab Move o cursor para a célula da esquerda

Enter, depois Abre uma combobox

Alt+Enter

Esc Em uma tabela, cancela a edi¢ao/inclusao de um registro.
Ctrl+delete Exclui um registro de uma tabela.

E possivel alterar a largura das colunas nas tabelas clicando e
arrastando entre os titulos. A tabela de langamentos salva sua configuragao.
Também € possivel mudar a ordem das colunas clicando e arrastando no titulo
da coluna.



Contas

Num modelo contébil classico, o contador elabora um plano de contas,
que € uma estrutura hierarquica de contas.

Suponha que vocé tenha uma conta chamada transporte. Vocé poderia
dividi-la em carro e onibus, por exemplo. A finalidade da hierarquia ¢ poder
detalhar as contas em niveis de profundidade.

Entretanto, eu acredito que contas hierarquicas nao sdo necessarias para
um controle caseiro de contas. Um nivel de profundidade desses sO teria
cabimento em uma empresa, que tem necessidade de uma andlise mais
profunda e funcionarios disponiveis para tanto.

Por este motivo o sistema possui apenas uma lista de contas. E
aconselhavel manter o nimero de contas menor que 20, para que se possa ter
uma boa interpretagdo. Teoricamente, o sistema suporta infinitas contas, mas
os graficos ficardo imprestaveis.

Contas |
| Ineluir

: Dezpeza

|| Capitalizacio Saldo Exclur

| Carla Saldo

| Carteira Saldo

| Comida Dezpeza

|| Compraz Dezpeza | |

| Comunicagies Deszpeza

| Conta corente Saldo

| Diversdo Dezpeza

|| Dividas Dezpeza

| Educacdo Deszpeza

| Eletricidade Dezpeza

| E mpréstimo Dezpeza

| Ezcr. Carla Crédito Dezpeza

| Ezcr. Carla Déhita Deszpeza

| Extorno de crédito Dezpeza

| Faculdade da Carla Dezpesa ;l

As contas podem ser classificadas em trés tipos: Despesa, Receita e
Saldo. Contas de Receita sdo aquelas por onde o dinheiro entra, por exemplo
salario. Contas de Despesa sdo aquelas onde gastamos nosso dinheiro, por
exemplo Comida ou Farmacia. Contas de saldo ¢ onde o dinheiro fica, por
exemplo Carteira ou Conta Corrente.



Relatorios de Contas

Relatirios x|
@ Galdos e Custos " Débitos e Créditos
i~ Gréfico de barras i~ Dividas vencidas
" Gréfico de pizza " Diwvidas a vencer
{~ Custos no bernpao " Créditos a receber

" Estrato de conta

E wibir

Os relatorios transformam nossos dados em informacdo. Temos
disponiveis os seguintes relatorios:



Débitos e Créditos — Lista de todos os langamentos em um periodo

$ Débitos e Créditos

BE@E K 1 BS HE| gos

- |2] ]

Débitos e Créditos

Pefiode: 011117204 & 3001172004

Impresso em: 28011/2004

|»

DATA HISTORICO DEBITO CREDITO HDOC VALOR PG
01112004 Salario Salatio Conta corrente 200000 85
0171172004 sague Caonta corrente  Cateira 0000 5
01/11/2004 gasolina Conta corrente Gasolina an00 8
0171152004 Aluguel Carta corrente Aluguel 40000 S
M112004 almogo Carteira Comida 800 s
0171152004 telefane Conta corrente  Cornunic agdes 12000 S
014112004 diansta Careira Diarista 14000 5
0211172004 almago Carteira comida 84688 5
021112004 gastei de noite Carteira Diversao G000 S
0211152004 eletricidade Canta corrente  Eletricidade ano0o0 s
Saldo hoje: 1.103,42 Déhitos pendentes: 0,00 Déhitos no perioco: 896,58
Saldo erm 30/11/2004; 1.103,42 Créditos pendentes: 0,00 Créditos no perodo; 2.000,00
M CP: 200,00

|Page 1 of 1



Saldos e Custos — Visualiza o total de custos por conta em um periodo e
também os saldos atuais.

§ Saldos e Custos

BE@E W« 1 | E5S | HS| g

_|2] %]

Saldos e Custos

Fetiodo 0M1/2004 & 3001172004 Impresso erm; 280112004
HOME YVALOR

Despesa

Aluguel 400,00

Comida 16,58

Comunic agdes 120,00

Diarista 140,00

Diverséo 60,00

Eletricidade 20,00

Gasalina 80,00

TOTAL 896,58

Receita

Salario 2.000,00

TOTAL 2.000,00

Saldo

Catteira 8342

Conta corrente 1.020,00

TOTAL 1.103,42

Saldo hoje: 1.103,42 Débitos pendentes: 0,00 Déhitos no periodo; 896,58
Saldo erm 3001 172004 1.103,42 Créditos pendentes: 0,00 Créditos no pedodo; 2.000,00

TP

200,00

|F'age'| of 1



Custos por conta em barras — O mesmo relatério que o Custos por conta,
mas visualizado no formato de grafico de barras

$ Custos por conta em bammas MmEE
BE@E K N B HE| gose

|»

Custos por conta em barras

Parioda: 01112004 2 30! 112004 Impressa em: 2% 112002
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Ahagu Comaa Copnkcas e Dansea Ouasde Bemchase Cuzcina

Sakda naje: 1103 A2 Déniar pandanias: 0,00 Déniaz na parada: #3658
Saka em WM w200 ; 1103 A2 Cdias pande e 9,00 Cediar na perada: 200000
WCP: 200,40

| 0% |Pagetafl



Custos por conta em pizza — O mesmo relatério que o Custos por conta, mas
visualizado no formato de grafico de pizza

$ Cusztos por conta em pizza M= E

BE@E W« 1 | E5S | HS| g

| »

Custos por conta em pizza

Paroda: 01112004 2 500112004 Impressa em: 2% 112004

i

LY
|
1
|
|
= I
| I ;
i Casclna
T
LT BaitRa®
Oakiw
-_
Saka maje: 118 A2 Debias pandanies: 0,00 Débkas na paroada: #36,58
Sakla am 20 w004 1.1 A2 Cediae pandanas: 9,00 Cedha na perada; 2,000 00
WoR: 200,00

| 0z|Page1ofl



Custos no tempo — Grafico da progressao dos custos no tempo.

$ Custos no tempo

Comunicafies
Diarizta
Divers&o — Aluguel
Eletricidade — Comida
Gasoling Comunicagies
— Diarista
Divers&o
— Eletriciclacle
— Gasoling

Este formuldrio permite escolher quais contas exibir para maior
flexibilidade. Depois de escolher as contas, vocé€ pode imprimir o resultado.



Dividas Vencidas — Listagem em ordem cronologica das dividas vencidas.

$ Dividas Vencidas [_ 5] x]
BEE K «r 1 S HE o
Dividas Vencidas
Impresso e 11/022006

DATA HISTORICO N DOCUMENTO VALOR

01/09% 2004 Sofa Ta parmcela 3a0454 194,00

o 1r2004 Sofa 9a parcela 850461 194,00

11102004 CDCs minha conta 380,45

o1 22004 Sofd 10a parcela Ba0462 194,00

1M 22004 CDCs minha conta 380,45

oo 2005 Sofd 11a parcela 850463 194,00

015012004 CDCs minha conta 380,45 |

0102 2005 Sofa 123 parcela 850464 194,00

01702 2005 CDCs minha conta 172,82

011032005 CDCs minha conta 40,03

01032004 Sofd 1 3a parcela 250465 194,00

TOTAL 242820

| |F'age 1af1



Dividas a vencer — Listagem em ordem cronoldgica das dividas a vencer.

$ Dividas a vencer

_ @] %]
@BE@E K > 1|58 HBE ol
Dividas a vencer
IPrpresso er 18603 2006
DATA HISTORICO N° DOCUMENTO VALOR
01042006 aluguel 400,00
10042006 mensalidade da escala 300,00
15/04 2006 prestagdo do carm 400,00
TOTAL 1.100,00
hd|
|F'age'| of 1




Créditos a receber — Listagem em ordem cronoldgica dos créditos a receber.

§ Créditos a receber

51X
BE@E W 1 | ES| HES| o
Créditos a receber
Impresso e 11/022006
DATA HISTORICO N° DOCUMENTO ValL OR
01 /03 2006 salario 2.000,00
01706 2006 res’[ituigéo da imposto de renda 200,00
TOTAL 2.800,00
I
|F'age1 of 1



Extrato de Conta — Langcamentos de uma conta em um determinado periodo
de tempo.

Relatdrio Extrato de Con

Conta

D ata inicial D ata final
30/7/2006 x| |30/8/2008 <

[Gerar |

$ Extrato de Conta ==
BEE KN 58| BE| oo
-
Extrato de Conta
Impresso em: 07052006
Corta:  Saldo de VRs
Pefiodo; 30/07/2006 = 04/08/2006
Data Higtdrico Débito Crédito Hdoc Valor Saldo
FOF2006  WRs recebidos Salato Saldo de VR= 187,50 187,50
01082006 frango Saldode WRs  Comida 2,74 164,76
02052006 pao e |eite Saldode WRs  Comida 245 162,31
02082006 meu almogo Saldode WRs  Comida 11,00 171,31
03082006  frango Saldode WRs  Comida 3,90 167,41
03ME2006  pao Saldode WRs  Comida 0,90 166,51
04/03/2006  refigerantes Saldode WRs  Comida 3,20 163,31 i
04082006 compras de comida Saldode VRs  Comida 5,29 148,06
=

| |Page 1 of 1



Periodos

Em contabilidade, os periodos sao unidades de tempo para avaliagao do
movimento financeiro. Podem ser meses, bimestres, trimestres, semestres,
anos.

Para a administracdo de contas pessoais, o periodo mais importante € o
més, pois em nosso pais as contas e os saldrios sdo mensais.

A contabilidade geralmente conta como periodo o més inteiro, do
primeiro ao ultimo dia. Entretanto, em nosso caso, isto ndo ¢ interessante,
pois a data do salario pode ser qualquer dia do més. Logo, o periodo para nos
vai da data do salério até a véspera do proximo salario. A data do salario pode
variar mais um pouco dependendo dos dias uteis.

Como os periodos podem sofrer estas variagdes nas datas final ¢ inicial,
o sistema permite que sejam determinadas as datas final e inicial para cada
periodo. Desta maneira podemos ter periodos corretos.

Periodos |

Aho |Més |Data iricial |Data firial |;|
|| 2002 Maio 01/08/2002 | 31./05/2002
|| 2002 Dezembro 0141242002 | 311242002
|| 2003 Maio 01408/2003 | 3140542003
|| 2004 Maio 0140842004 | 31./05/2004
|| 2005 Margo 0140342008 | 3140342005
|| 2005 Abiil 0140442005 | 3040472005
T 1 i 01/05/2005 31/05/2005
|| 2005 Junha 01406/2008 | 3040642005
|| 2005 Julho 01407/2008 | 31407 /2005
|| 2005 Agasto 0140842005 | 314082005

| |

Inciuir Excluir | Selecionar |

Logo, nesta janela temos que digitar os periodos nos quais estamos
trabalhando.



Orcamento

% Orcamento M[=] E3
Mes | il =] Ane 2002

Histérica |Détita | Credita [+ alar [=]
| S alarnio Salario Conta Caorente 1.500.,00
| Eletricidade Conta Carrente Eletricidade R0.00
| Telefone Conta Carrente Telefone G000
| Agua Conta Corente Agua 30,00
M Conta Carrente Gazalina 100,00
Total de déhitoz: 240,00 Total de créditog: 1.500.00 Saldo:; 1.260.00

Exeluir Irelir Belatdrioz Gerar

A formula da riqueza ¢ facil de explicar e dificil de fazer: Economizar
uma parte dos rendimentos e investir. Infelizmente, o que acontece
freqiientemente ¢ que as pessoas gastam mais do que ganham, ao invés de
economizar.

Para evitar que facamos mais dividas do que possamos pagar, devemos
controlar nossos or¢amentos futuros. Devemos prever a maioria de nossos
gastos nos proximos tré€s meses pelo menos.

E claro que sempre aparecem gastos imprevistos que podem nos forcar
a mudar o orgamento. Mas a intenc¢ao € reduzir ao maximo estes imprevistos.

Nesta janela de or¢camento, devemos selecionar o més e o ano do
or¢amento, e entdo preencher os seguintes campos:

Historico — breve descri¢ao do débito
Débito — conta de débito

Crédito — conta de crédito

Valor — valor previsto para o débito



Nao devemos fazer um lancamento para cada gasto futuro (por
exemplo, vinte lancamentos de almocgo). Devemos fazer um langamento para
cada conta, por exemplo, um para comida, outro para transporte, etc. Mas
nada impede que se discrimine o langamento quando necessario, por exemplo,
cheques.

Para facilitar a montagem do or¢amento, ao invés de digitar cada
langamento do orcamento, vocé pode utilizar o botao Gerar. O sistema abrira
a seguinte janela:

Gerar orcamento il
E zzolha o método para a geragdo automatica de angamento:
% Somatdrio dos langamentos do dlimo periodo concluido

" Copia do orgamenta do més anteriar

Dois métodos podem ser utilizados para a geragdo automatica de
orgamento. Se vocé escolher “Somatorio dos lancamentos do ultimo periodo
concluido”, o Sistema ird gerar um or¢camento baseado no que vocé realmente
gastou no més anterior. Se vocé€ escolher “Coépia do orcamento do més
anterior”, o Sistema fara uma cdpia idéntica.

O botao Relatorios ird abrir a janela de relatorios de or¢amento.



Relatorios de Orcamento

Relatdrnioz de Orgamento |

" Comparativa Orgadod/Easta
" Comparativa de argamento em barras

= Resumo de orgamentos

Comparativo Orcado/Gasto — Compara os valores langados no orgamento
com os que foram realmente gastos

$ Comparativo Orgado/Gasto mEE
BE@E W« 1 | B3| HS| gos
:
Comparativo Orcado/Gasto

Dezembro de 2001 Impresso e 3071172004

Conta Orgado Gasto Saldo

Aluguel 400,00 400,00 0,00

Cormida 200,00 200,00 0,00

Comunic agies 40,00 110,00 -20,00

Diarista 140,00 140,00 0,00

Diversao 80,00 50,00 30,00

Eletricidade 80,00 83,00 -3,00

Gasaling 80,00 110,00 -30,00 !

TOTAL 1.070,00 1.093,00 23,00

CREDITOS 2.000,00

SALDO 930,00

|F'age'| of 1



Comparativo de or¢amento em barras — O mesmo relatério, mas em forma
de grafico de barras

$ Compa o de Orgamento em Grafico mEE
BE@E W« 1 | E5S | HS| g

Mercadof - - ------ A

Manutengdo do Carro § - ------ - .

] e
Zazolna] ””"”’””"_ Basolna 30,00

Farméeiad - -------4----—---
Eztacionamento |
Empr és timo
Bletricidad e -
Educagan -
Ciwidas |

Divers3o

Diarista
Cos méticos/Es tética

Corta corrente

i
1
i : ‘

Comunicagdes | '—|'/| Comunicagies 000 |- - o _______ e R
T !
1
|

TT
Compras - -~ - -~ -—§-~---—---q-----—----

Comida /"‘-—|_ =] Comida 200,00 |. ______ [, dmmmm =
=== T

Cheque sem fundo

Carteira

Capitalizagdo

Apropriagdo §-------- t-- - - - B e [P
] ' ]
Aluguel ’—.l_ — Aluguel 900,00 [ _ - __
- - - — —
o 100 200 200 400 00

| 0z|Page1ofl



Resumo de orcamentos — Resumo dos or¢amentos dos proéximos meses.
Muito 1til para planejar compras a prazo e parceladas.

$ Resumo de orgamentos mEE
BE@E W« 1 | E5S | HS| g

| »

Resumo de or¢gamentos

Impresso em: 3001172004

Més Ano Créditos Débitos Saldo
Dezembiro 2004 2.000,00 1.070,00 Q30,00
Janeiro 2005 2.000,00 1.312,00 B88, 00
Fewvenairo 2005 0,00 240,00 -240,00
Margo 2005 0,00 250,00 -260,00
Abiil 2005 0,00 240,00 -240,00

| |Page 1 of 1



Importar

O Sistema pode importar arquivos de extrato dos tipos ofc, ofx e txt (txt
apenas do Banco do Brasil). Basta clicar em importar e selecionar o arquivo.
Os langamentos serdo importados na conta selecionada para conta corrente na
janela de configuragdo. Lancamentos do mesmo valor e data de ja existentes
nao serdo importados. A comparagdo considera apenas o valor e a data porqué
o historico pode ser alterado pelo usuario.

Os lancamentos importados no dia ficam marcados com um fundo azul
claro, para facilitar a identificacdo. Quando quiser, € possivel clicar na tabela
com o botdo direito € acionar o comando Desmarcar langcamentos no menu
de contexto.



Configurar

Configurar x|
Senha keta de Capitalizacdo Projetada [MCP]
[ | 10 0%

Redigite Conta Carrente

I““““““ I Conta comrente j
Conta padran para despeszas Conta padrdo para receitas

IEIutru:us déhitos j IEIutru:us créditos j

v Ativar senha

¥ Autocompletar Cancelar | [Eravar |

Nesta janela temos as configuracdes do sistema.

E possivel ativar uma senha na entrada do sistema. Basta digitar a senha
duas vezes (uma na caixa senha, outra na caixa redigite) e clicar a caixa
Ativar senha.

A Meta de Capitalizagdo Projetada (MCP) ¢ uma percentagem (0-100)
dos seus rendimentos que vocé pretende economizar. Preenchendo esta caixa
ira permitir que vocé visualize o MCP no periodo.

Na caixa Conta Corrente devemos selecionar a nossa conta que
representa a Conta corrente. Ela receberd os lancamentos quando fizermos
importagdao dos arquivos de extrato pbk.

As contas padrdo para despesas e receitas também sdo utilizadas na
importagdao dos arquivos de extrato.

A caixa Autocompletar ativa ou desativa a fun¢do de autocompletar no
campo historico na tabela de langamentos.



Backup

De tempos em tempos, € necessario fazer uma copia de seguranga
(backup) de seus dados. Os computadores pifam com facilidade, e também
sdo atacados por virus, € se voc€ ndo se prevenir, pode perder meses ou anos
de trabalho. E recomendavel fazer no minimo uma copia de seguranga por
mes.

Para fazer uma cdpia de seguranca clique no botao Backup.

Copia de seguranga |

{* Fazer copia de sequrancs

" Restaurar cdpia de seguranca

Ok

Escolha a opg¢do "Fazer copia de seguranca e clique em Ok.

Salvar como
Salvar e I @- Meusz documentos j | | |‘=‘_“F| |
Carla 1 Minhas imagens
carlinkbioz ca by Skype Fictures
Corel User Files 1 Meide
Diriver zip Backup Contas Peszsoais 08-01-06.bop
k arjarie Backup Caontas Pezsoaiz 09-01-06.bop
Minhasz figuraz Backup Contaz Peszoais 11-01-06.bop

Mome do b Comtas Pesenars 1400 -NE e I
arquivn: B ackup Contaz zzpaiz 14-01-06.bep SEI_"'."EIT
Salvar com o - = Cancelar
fipo: IBackup Contaz Pessoais I

&

O nome do arquivo serd preenchido automaticamente, vocé s precisara
escolher onde grava-lo. E aconselhdvel gravar em disquete. Os arquivos de
Backup costumam ter menos de 300 Kb.

Nao estou recebendo nada por isso, mas eu recomendo disquetes Sony
ou Maxell.



Information |

@ 0 arquiva de copia de seguranca foi gravado com sucesso.

Para restaurar uma copia de seguranca, clique em Backup, entdo
escolha “Restaurar copia de seguranga” e clique Ok.

Copia de seguranga |

{~ Fazer copia de sequranca

{* Festaurar copia de sequiancs

Ok
Abrir
E xaminar; I 5 Meus documentos j | | |‘=‘_“F|
1 Caila [ Minhas imagens B
1 carlinhas [ by Skype Pictures
|1 Corel User Files [ Neide
1 Driver Zip Backup Contas Peszoais 08-01-06.bop
1 b arjorie Backup Contas Peszzoais 03-01-06.bop
1 Minkasz figuras Backup Contas Peszszoaiz 11-01-06.bop
1] | i
Maome dao .
;‘g&‘ims do IEackup Contaz Pesszoais j Cancelar L
A

Basta escolher o arquivo e clicar em Abrir.

Information E3 |

@ A copia de geguranga foi restaurada com sucesso.




Este recurso também pode ser utilizado para transportar dados de um
computador para outro. Basta fazer a copia no computador de origem e
restaurar no computador de destino.



Apéndice 1 — Desenvolvimento do sistema

Este ¢ um Sistema Gratis(Freeware), o que significa que os usuarios
ndo precisam pagar nada para utiliza-lo. A renda da Futuro Sistemas ¢ gerada
por meio da venda de Cursos sobre o Sistema.

Para fazer qualquer comentario, sugestdo ou mesmo comunicar alguma
falha, por favor nos informe pelo e-mail futuro@futurosistemas.net ou pelo
forum em www.futurosistemas.net/forum. Sua participagdo ¢ muito
importante e ira nos ajudar a sempre melhorar nosso Sistema.

Quando o sistema mostrar alguma mensagem de erro em inglés, exceto
nos casos citados no apéndice 3, pode ser um erro do sistema. Neste caso o
Sistema enviard automaticamente a mensagem de erro para nossa analise, e
tentaremos resolvé-la o mais rapido possivel.



http://www.futurosistemas.com/forum
mailto:futuro@futurosistemas.com

Apéndice 2 — Mensagens de Erro
Esta ¢ uma lista das mensagens de erro do sistema.

Este arquivo nio é um arquivo de extrato — O arquivo que vocé
selecionou nao € um arquivo de extrato valido.

Esta conta ja possui lancamentos e por isso nao pode ser excluida. — As
contas que ja possuem langamentos ndo podem ser excluidas na janela de
contas.

As senhas digitadas nao conferem. Digite-as novamente por favor. —
Vocé precisa digitar novamente as senhas para garantir que sao idénticas.

O valor da MCP deve estar entre 0 e 100 — O MCP ¢ uma percentagem e
deve ficar entre zero e 100.

O campo Pg deve conter '"'S'" ou ""N''. — S significa Sim, N significa ndo.
Data invalida. Por favor verifique a digitacdo. — A data foi digitada
incorretamente.

O campo XXX deve ser preenchido. — Este campo ¢ obrigatério e deve
ser preenchido para que o sistema funcione corretamente.

O campo Valor deve ser positivo. — Este campo sO aceita valores
positivos.

O menor ano que o Windows pode tratar é 1753. — O Sistema
Operacional Windows nao pode tratar datas menores que 1753. Pra ser
mais exato a menor data possivel € 14 de setembro de 1752.

Data inicial invalida. — A data inicial do periodo foi digitada
incorretamente.

Data final invalida. — A data final do periodo foi digitada incorretamente.
Senha incorreta — A senha foi digitada incorretamente.

E preciso selecionar um campo para localizar. — A janela de localizar
procura em um campo de cada vez.

Nada foi localizado. — Nada foi encontrado com esta busca. Tente
novamente utilizando Ignorar tipo ou Considerar parciais.



Apéndice 3 — Registro de atualizagoes

2.13 -09/09/2006

e Evolu¢do do autocompletar para completar também os campos
conta_debito, conta_credito, valor e pg.

e Melhoria na importacdo de arquivos OFC para suportar também
arquivos do Banrisul, gracas a ajuda de nosso amigo Jorge.

e Ajustes no relatorio Extrato de conta.

e Ajustes nos relatorios Saldos e Custos, Extrato de conta e Débitos e
créditos para ganhar mais espacgo para os nomes de conta.

2.12 - 12/08/2006

e Reconstrucao do banco de dados.

e Relatorio extrato de conta.

e Ajuste das excegdes em tfprincipal.bexcluirclick: Record/Key deleted e
Master record missing.

2.11 - 08/07/2006

e Ao iniciar o Sistema verifica se ja tem outra instdncia rodando, e se
houver, ativa esta instancia.

e Ajuste da excecdo "excecdo em tfprincipal.bexcluirclick: Record/Key
deleted."

e Melhoria da geracao automatica de orcamento para gerar ou a partir dos
lancamentos do més anterior ou a partir do or¢gamento do més anterior.

2.10 -11/06/2006

e Ajuste da exclusdo dupla de registros quando um registro estava em
branco.

e Inclusdo da funcionalidade de incluir parcelamentos.

e Volta do BDE para dentro da instalagao.

2.9.8 —23/05/2006

e Mudancga da instalacdo para permitir escolher pasta.
e Ajuste do Backup que nao estava funcionando na versao 2.9.7.



2.9.7 -20/05/2006

Ajuste no cancelamento das janelas de backup.

Inclusdo de gravacdo automatica na saida das tabelas.

Inclusdo de link para o forum na janela Sobre.

Ajuste do botao Excluir da tela de lancamentos para poder excluir mais
de um registro de uma vez quando selecionado.

2.9.6 — 04/05/2006

e Ajuste da excegdo "tlancamento: Dataset not in edit or insert mode" ao
alterar registros com autocompletar ativado.

2.9.5 - 23/04/2006
e Funcionalidade de autocompletar.
2.9 -11/03/2006

e Melhoria da importagdo de arquivos OFX - agora importa arquivos
OFX do Banco Itat.

e Ajuste da ordem de foco na janela de relatérios de contas.

e Alteragdo do relatéorio de Dividas a Vencer para exibir todos os
registros marcados com N independentes da data.

2.8 -11/02/2006

e Divisdo do relatorio langamentos pendentes em trés: dividas vencidas,
dividas a vencer e créditos a receber.

e Melhoria do tratamento de excecdes para abranger até a carga do
Sistema.

2.7-09/01/2006

e Funcionalidade de backup.
e Ajuste da exce¢do de access violation ao fechar o sistema.
e Funcionalidade de exibir novidades de nova versao.

2.6-09/12/2005



Ajuste da excecdo "Excecao em tfprincipal.bexcluirclick: tlancamento:
Cannot perform this operation on an empty dataset".

Inclusdo de aviso para a primeira vez que for conectar na Internet.
Ajuste da excec¢do na atualizacdao do sistema.

2.5-19/11/2005

Adigdo de teclas de atalho no janela periodos.

Inclusdo de informagdes sobre a teclas Insert, Esc e Ctrl+delete no
Manual.

Ordenacao do relatério de langamentos por contas, conforme sugestao
de Luis Faiock.

Ajuste da excecdo "Field 'conta debito' must have a value.

Ajuste da excecao "Nao ¢ permitido criar dois periodos com 0 mesmo
ano e més" ao iniciar o Sistema.

2.4-06/10/2005

Ajuste da Excecdo na funcao excluirlclick: Excecao na fungdo
exclui_registros: Record/Key deleted.

Inclusao de botdes de Incluir/Excluir na tela de lancamentos.
Ajuste dos limites da janela principal.

Ajuste da Excecdo: There is no default printer currently selected.

2.3—10/09/2005

Ajuste do envio de excec¢do de validacao.

Ajuste da janela de mover registros.

Corregdo do problema de quando se mexe no calendario com registro
incompleto.

Retirada do BDE da instalagdo e alteracdo para o Sistema baixar e
instalar o BDE se necessario.

Inclusdo de créditos para Jaro Benes pelo descompactador de arquivos
zZip.

Correcao do célculo dos créditos pendentes.

2.2—-03/08/2005

Inclusdo dos botdes incluir e excluir na janela de periodos.



Inclusao de tratamento de exce¢ao em todas as funcdes do Sistema.

2.1-01/07/2005

Colocagao de créditos pro Guilherme sobre o atualizador € o envio de
e-mail

Inclusdo de versdo no envio de excecao por e-mail

Revisdo das validagdes dos campos

Verificacdo da mensagem “torcamento: Cannot perform this operation
on an empty dataset” - botdo excluir na base vazia

Verificacdo da mensagem “A data est4 digitada de forma incorreta.”
Verificacdo da mensagem ‘“Master has details records.” quando
excluindo conta. - Coloquei uma verificagdo mas esta dando mensagem
para todas as contas. Verificar.

Verificacdo da mensagem “Field value required. Field: mcp”

Colocacao da ampulheta durante o envio do e-mail de excec¢ao

Ajuste da tela de abertura para nao incluir nimero da atualizagao.
Ajuste do atualizador para ndo atualizar uma versdo de teste com
numero de versao superior.

2.0—22/04/2005

Primeira versao publica.
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